raise

MOYA KALA omenrs

moya kala steht fur hochwertige und @sthetische Damenunterwdasche, die fair und skologisch hergestellt wird. Zusammen mit unseren
Kundinnen setzen wir uns fur die Wirrde der Frauen ein. Wir sind ein Schweizer Start-up, das im Mérz 2017 gegrindet wurde. Unsere
erste Kollekfion (Frihling & Sommer 2018) wird bald in Produktion gehen.

Wir von moya kala sind Uberzeugungstéter. Mit unserer Arbeit setzen wir uns fir Fairness, Transparenz und Nachhaltigkeit in der Mode-
Branche ein. Und dafir, dass Frauen aus den unterschiedlichsten Gesellschaftsschichten und Ecken dieser Welt voller Wirde durchs Leben
gehen kannen.

Da unser CEO bald im Mutterschaftsurlaub ist, suchen wir ab O1. November 2017 ein/e

Management- & Team-Assistent/in (40-60%)

befristet fir 3 Monate mit Option auf Festanstellung

In dieser Funktion bist du in einer wichtigen Drehscheibenfunktion. Bei dir kommen alle Faden zusammen, du bist in alle Tatigkeiten des Start-
ups involviert und unterstiitzt das bestehende Team in allen anfallenden Aufgaben. Du hast eine hohe Verantwortung und kannst je nach
Fahigkeiten und Erfahrung einzelne Aufgabenbereiche vollsténdig tbernehmen.

- Allgemeine Buchhaltungsaufgaben

- Personalwesen (Sozialversicherungen)

- Fuhrung des Sekretariats

- Abklarung Import/Export (Zollfragen)

- Unterstitzung im Einkauf und in der Produktentwicklung (erste Kollektion im Frihling & Sommer 2018)
- Unterstitzung im Marketing (Fotoshootings, Lookbooks, Online-Shop)

Unsere Anforderungen an dich sind:

- Mind. 25 Jahre alt

- kaufmannische Grundausbildung oder wirtschaftliches Studium
- Erfahrung in der Textilbranche oder ausgewiesenes Know-how
- Fuhrungserfahrung von Vorteil

- Gute mundliche und schriffliche Englischkenntnisse
- Sehr gute MS Office Kenntnisse

Bist du ein Organisationstalent mit einer schnellen Auffassungsgabe, das sich fur textile wie auch wirtschaftliche Themen interessierte Packst
du Herausforderungen gerne an und kannst du flexibel auf Verénderungen reagieren und sinnvoll Prioritéten setzen? Arbeitest du strukturiert,
effizient und genau@ Schatzt du eine konstrukfive und offene Teamkulture

Dann bist du bei uns genau richtig. Werde Teil von moya kala und unterstiitze uns dabei, unsere Vision in die Realitét umzusetzen.

Wir freuen uns Uber deine elektronische Bewerbung (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse| bis spétestens 20. Oktober 2017
an office@moyakala.com. Fur Fragen steht dir Claudine gerne zur Verfigung: 079 261 02 07.
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